St. Johanniszweigverein e. V. Sulzbach

An der Geeb 12, 63834 Sulzbach
Trager der Kath. Kindertageseinrichtungen Sulzbach und OT Soden

Wir suchen
ab 01. Januar 2019 eine

Die Kinderkrippe Sonnenhugel in Sulzbach am Main umfasst derzeit vier Krippen-

Bereichsleitung fiir die Kinderkrippe Sonnenhugel
(39 Wochenstunden)

gruppen. Die 15 Mitarbeiterinnen betreuen 48 Kinder im Alter zwischen 0 und 3

Jahren. Als Bereichsleitung sind Sie fur die Leitung der Einrichtung verantwortlich
und werden im regularen Gruppendienst eingesetzt. Folgende Aufgaben kommen

u.a. auf Sie zu:

Betriebsfuhrung

Methodische und inhaltliche Gestaltung der padagogischen Arbeit unter
Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben,
Weiterentwicklung der padagogischen Arbeit unter Berucksichtigung

gesellschaftlicher Veranderungen, entwicklungspsychologischer Erkenntnisse

und Ruckmeldung von Eltern und Kindern,

Abwicklung der Anmeldungen (Fuhren von Aufnahme- und Informations-
gesprachen, Einpflegen der Daten, Erstellen der Betreuungsvertrage etc.),

Datenpflege in Adebis-Kita,

Einteilung der Gruppen,

Einhaltung der Fordervoraussetzung und der Betriebserlaubnis,
Dienstplangestaltung und Urlaubsplanung,

Abrechnung der Mittagessen und Essensgeldrickzahlungen,
Zusammenarbeit und Kommunikation mit externen Dienstleistern,
Nachweisfuhrung fur Gewichtungsfaktoren,

Qualitatssicherung und -weiterentwicklung,

Abschluss von Kooperationsvertragen.

Mitarbeiterfuhrung

Wahrnehmung der fachlichen Aufsicht tGber das Personal,

Leitung und Durchfuhrung von regelmafigen Dienstbesprechungen,
Fuhren von Mitarbeitergesprachen,

Weisungsbefugnis gegenuber den zugeordneten Mitarbeiter/-innen,
Schreiben von Arbeitszeugnissen,

FUhren von Einstellungsgesprachen mit der Gesamtleitung und einem
Vorstandsmitglied.

Zusammenarbeit mit dem Trager/Gesamtleitung

Festlegen der Schliel3tage mit Vorstand und Gesamtleitung,
RegelmalRige Vorstandssitzung,
Regelmalige Treffen mit der Gesamtleitung.

Zusammenarbeit mit dem Elternbeirat

Teilnahme an den Sitzungen.



Unsere Anforderungen

Staatlich anerkannte/-r Erzieher/-in mit mehrjahriger Berufserfahrung,
Erfahrung als Gruppenleitung ware wiinschenswert,

Fortbildung fir Leitungsfunktion ware wiinschenswert,

Fahigkeit zur Teamarbeit,

Sicherer Umgang mit dem PC und Officeprogrammen,

Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abend- und Wochenendterminen,
Zugehorigkeit zu einer christlichen Kirche ware wuschenswert.

Unser Angebot

Spannende und abwechslungsreiche Aufgabe mit Gestaltungsspielraum in
einem jungen Team mit motivierten Kolleg/-innen,

Attraktive Vergutung nach AVR-Caritas,

Individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten,

Personliche und fachliche Unterstutzung durch einen professionellen und
engagierten Trager,

Zusatzliche Altersversorgung durch Zusatzversorgungskasse.

Bei Fragen kdnnen Sie sich an unseren geschaftsfihrenden Gesamtleiter Maximilian
Will unter 06028 / 239 9178 wenden.

Bei Interesse an dieser Stelle richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis 05.10.2018 an:

St. Johanniszweigverein Sulzbach
Maximilian Will

An der Geeb 12+13

63834 Sulzbach am Main

oder digital an kontakt@johanniszweigverein-sulzbach.de



